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操作手册                              CS-XM-CZSC张家港2013021904-TB001  V1.0


平阳县电子招投标交易平台
工程建设投标文件制作手册
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1、 系统前期准备
1.1、 投标文件制作工具安装
1、选择平阳版新点投标制作软件，双击进行安装，点击下一步，默认安装目录

C:\Epoint\新点投标文件制作软件(平阳版)
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Ps：如安装过程中出现问题，请关闭杀毒软件，进行再次安装[image: image6.png]43
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2、 投标文件制作
2.1、 投标文件制作工具使用
1、 新建投标文件
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2、 保存文件
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3、 点击“确定”
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4、 开始投标文件制作，先浏览招标文件，查看核对是否是本次需要投标的招标文件
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5、 商务标格式下的文件内容编辑，点击“导入文档”可以直接导入已经编辑好的word文档，点击“编辑文档”可以直接在本页面进行编辑填写。

PS:授权权委托书、工程项目投标报价汇总、主品牌承诺书 填写方式相同
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6、 投标函及投标总价如实填写内容，投标总价中的价格必须和工程量清单中的保持一致（误差上下偏差1元）
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7、 已标价工程量清单，依次上传“清单封面扫描文件”，“总说明文件”“工程量清单”,最后点击“[image: image14.png]| emTREEe |



”进行转换PDF

PS:工程量清单格式为PYTBX
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8、 投标文件格式：资格后审申请书  项目负责人承诺书  项目技术负责人简历表   投标企业及人员资质 无行贿犯罪记录表  无不良行为记录  标书编制人员证书  企业分管安全生产副经理任职文件  其他相关资料 都按照如下图上传或编辑word文档
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9、 投标人基本情况介绍：点击“同步诚信库”，此处需要读取CA企业锁当中的投标单位信息，请保证CA驱动正确安装及已经在平阳绑定本单位。
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11、 项目负责人简历表，如上操作
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12、 项目管理机构配备表，如上操作
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13、 企业安全生产管理机构情况表，如上操作
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14、 标书检查内容是否有错误，进行更正
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15、 生成投标文件，点击“批量转换”，讲所有的word文件都转换成PDF格式，进行ca签章
[image: image24.png]sktop\ETRIRILEEHIEVRIRL{E etbp]

L=ulohle>d

XD SED SHE WSE #HO KO 2T EHO

R | TR | SUES | SRR | NUSER | BEs

S +
RSB

# &R RS ERRB ZARTED

BBIEL
TR

B RMOEE AR 2017-03-26 19:54 2R, FRNEE, WARHZTER. NRENFHEESFES . Bl REREE

CERRIRIT

e |

R | gEim | mEcEs

| gmozs | aigw

PRE

i

ERBTT
#

10

1

12

13

1

15

1

EREEH

TRAESFRICEE
IRAEELHTRICEE
B TREER
EMRMFIET
EREREHET
BARAERERNE
IREREARED
RE#ARREAERE
BEERARBERER
FATWIRLRE
FREATARE

AR AR

A EERE RSB

=

stipimses

o

Ooo0o

40 FHEIER $65PDF

i O0O0000O00OooO

A OO0O00O0O0O0O0O0O0O0Oo0Oo0O

e





16、 点击“预览标书”查看转换的PDF并可进行导出打印。（签章）

Ps：对所有已经转换了的PDF进行签章
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17、 签章完成后，点击“生成标书”，对标书信息进行确认
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保存投标文件
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18、 生成2份投标文件：一份加密pytf一份不加密npytf，投标文件制作完成。
PS：投标单位上传的是加密的投标文件
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19、 点击“刻录打印”可以刻录到光盘或复制到移动介质。
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3、 业务管理
3.1、 填写投标信息
功能说明：填写投标信息。
前置条件：公告已经发布，在公告中选择项目报名。
操作步骤：
1、点击“填写投标信息”菜单，如下图：
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1、 选择该项目的负责人，并且完善信息。
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2、 状态为已投标，说明报名成功。
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3.2、 领取招标文件

必须要用下载的招标文件进行制作投标文件
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3.3、 上传投标文件
功能说明：投标人可以看到本单位通过投标工具提交的标书文件，并可以验证投标书的内容。
前置条件：招标文件已经下载通过。
操作步骤：
1、 点击“上传投标文件”菜单，如下图：
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2、 点击“上传”，上传对应投标文件；
注意：
1、 只有在上传截止日期之前，才允许上传，过了时间就不能上传投标文件了。
2、 只有网上招投标的项目需要上传电子版的投标文件（pytf格式），其他的不需要上传。






江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epint.com.cn)


电话：0512-58188000传真：0512-58132373
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