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公共模块概述
登录交易平台
前提条件：
1、招标代理已经开通了帐号,获得了有效的CA证书，并且已经在中心激活了。
2、招标代理完成了信息的录入，并且中心已经审核通过。
操作步骤：
1、输入用户名和密码，点击“登录”。（如果有CA证书，则插入CA证书点击证书登录）。
2、成功登录后，可以进入投标交易平台，如下图：
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系统前期准备
驱动安装
在正式使用CA锁之前，各企业需要安装驱动，才能保证正常使用。CA驱动安装方法如下。PS：安装驱动前，一定不能在电脑上插CA锁。
下载。在平阳县电子招投标交易平台招投标用户登录入口，提供了驱动下载。
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安装。
双击打开所下载的驱动。[image: image4.png]i
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，默认安装地址
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点击”快速安装
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再点击是；
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再点击安装；
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这里是安装路径，选择下一步即可；
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选择完成；
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最后点击“完成”，完成所有驱动的安装。
最后会弹出一个电脑重启的窗口，点“是”后，完成所有操作，电脑重启后插入ca锁登录系统（检测驱动是否安装成功，能正常登录即可）。
检测驱动
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IE设置
可信站点，兼容性视图。
需要将交易网站添加进可信站点，操作为：
打开IE浏览器，点击“工具——Internet选项”后截图如下
[image: image15.png]AT,
BRENELESIL

BEX
Bt
- BSOS  ERESEVES
- BEEATIAE . B UGS

EREPE @R
Dxmmapgﬂxm SEVESIO. | | BUASSIO)

RS EREUSSIR)

wE i L0




 
依次点击“安全——受信任的站点——站点”后截图如下：
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最后点击“添加”即可。
另外需要将交易网站设置成兼容性视图，操作为：
  打开IE浏览器，点击“工具——兼容性系统设置”后页面截图如下：
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点击“添加”即可。 
activeX控件。
需要开启activeX控件，操作为：
打开IE工具栏，选择Internet选项，安全，自定义级别；
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所有的actvieX控件需选择“启用”，共8个
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关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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招标代理业务申报系统


招标方案
代理报名
流程功能：代理报名，如果业主选择随机抽取代理，则代理需要事先报名。
操作步骤：
招标代理登录交易平台，进入“项目视图—招标方案——代理报名”页面中，在报名中，可以看到所有项目。如下图：
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项目招标备案
流程功能：建设单位已经指定本单位为代理公司，且经过中心审核通过，在项目招标备案处可以看到项目信息。
操作步骤：
1、招标代理登录交易平台，进入“项目视图—项目招标备案”页面中，如下图：
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2、点击“操作”，进入新增项目信息页面，如下图：
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点击“修改信息”，设置 “行政监督部门”、“行政辖区”等项目信息（带*的为必填项），点击“检索”选择建设单位，填写其他信息，如下图：
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注：招标人检索后，其他字段如：组织机构代码、单位类型等字段会自动获取诚信库中的对应信息。
点“下一步”去新增标段信息和代理合同（如果点“修改保存”，则暂时不提交，该信息为编辑状态，以后可以修改再提交审核）
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进入新增招标项目页面，选择招标方式、填写招标项目名称等,如下图：
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点击“新增标段”按钮， 打开新增标段（包）信息，可输入标段名称、标段内容等；点“删除标段”可单个删除标段，如下图：
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注：“复制”按钮，可以复制这个招标项目中，历史标段（包）数据。平阳一个项目一个标段，所以无需复制标段。
4、点“挑选”按钮，勾选标段类型，把相关字段填写完整，点击“修改保存”按钮一
个标段输入完成，如下图：
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注：采用网上招投标：选“是”，招标文件、澄清文件、招标控制价文件的电子件上传格式为指定的特殊格式；选“否”，电子件上传格式无指定格式。
5、其他信息是工程建设项目的审批表内容，此处录入后，审批表可以自动读取相关数据，然后生成审批表，如下图：
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6、以上几步是添加了一个标段，待标段添加完毕后，点击保存后，可以提交给中心审核。
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特别提示：
1、工程注册提交审核后，可以在“审核状态”列中查看其状态。
2、只有处于“编辑中”、“审核未通过”状态的项目才可以删除。
3、审核科室和人员，可以在“处理历史”里查询。
投标邀请
招标公告
前提条件：招标项目注册完成。
流程功能：编制招标公告，提交中心审核。只有场地和招标文件审核通过后，才可以制作招标公告。
操作步骤：
点击“招标公告”按钮，进入招标公告列表页，如下图：
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2、点击“新增招标公告”按钮，选择对应标段，点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、填写公告内容完成后，点击“下一步”按钮，如下图：
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4、上传招标公告电子档，并点击“提交备案”按钮，提交中心审核，如下图：
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资审方式（资格预审）

填写公告内容，选择资审方式为资格预审，如下图：
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需要设置资格预审领取时间和地点，如下图：
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设置公告其他属性：
勾选重发公告：如果需要重发公告可勾选。
勾选重新招标：如果需要重新招标可勾选。
勾选提供网上报名：可以从交易平台—投标人进入，投标单位网上报名。
勾选提供联合体报名：该项目的标段可以联合体报名，勾选后可以输入联合体要求。
勾选需要项目负责人：需要选择项目负责人。
如下图：
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资审方式（资格后审）
填写公告内容，选择资审方式为资格后审，如下图：
[image: image38.png]BN
Wyt | T

(V57 A

BFEAN fREH

PISETRARER : * | MRS EFR003MiTHT B #7003
$RHnATE) : ¢ | 20140425 (B3| 3y |2014-0426 FA|EA| ko7 |8:00 12:00 TEF | 14:00 - |17:30

R [ MRS
R e T
AEgtEE: O Exas O @es O 2eRbes O ReHames [ SEGEESA
R HE]
TR :
TR :

12:00

14:00 - [17:30

IRBRARBIITE ¢





填写公告内容，设置招标文件领取时间和地点，以及招标文件价格等内容，如下图：
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查看投标信息
前提条件：开标时间（公告发布截止时间）之后。
流程功能：查看投标单位信息。
操作步骤：
1、选择对应标段，再点击“操作”按钮，如下图：
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2、投标单位名单查看，如下图：
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投标邀请书（邀请）
前提条件：招标项目（初步发包方案）中标段的发包方式为邀请招标。
流程功能：对邀请招标的标段进行备案。
操作步骤：
点击“投标邀请书（邀请）”按钮，选择对应标段，再点击“操作”按钮，如下图：
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2、打开发出邀请函页面，填写招标文件、图纸押金价格；选择招标文件发售时间、设置是否联合体报名等内容，如下图：
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点击“新增邀请单位”按钮，如下图：
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    4、打开邀请单录入页面，点击“选择”按钮，选择企业名称及项目负责人后，设置企业资质等内容，再点击新增邀请名单保存新增的单位，提示录入成功。

[image: image45.png]FHEER

FOERFN
Yoz |

HRERS
TRIRRESR
R (E)EHR ¢
RAERER
EAHERER ¢

AERR

HEGREA

: A3205820001000221003001
zbdI001EzhyFIERIRRE
zbdI001$IEZhyRIRER.

SRS

| EEEmAAREA

TEHESES

BEA

BEREABRER

VR ¢

ARERHAGHES ©
BEGREAT
SHESE





5、邀请单位录入后，再生成邀请函，须生成邀请函才能发出邀请函，如下图：
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发出邀请函：邀请函生成并盖章成功后，可勾选单位，再点击发出邀请函，发送成

功后，投标人会收到邀请涵，如下图：
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7、成功发出邀请函的邀请函状态，该状态图标会点亮，如图：
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注：回执件图标，等待投标人成功发出回执件后，图标也要点亮，并可点击查看，如上图：
打印：可打印单位列表，如下图：
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9、确认录入完毕：只有所有邀请单位的邀请函发出后，才能点击操作，否则提示尚有邀请函未发送；确认录入完毕后，不可再对发出邀请函进行修改操作，只可查看，如下图：
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特殊提示：邀请函信息必填项须输入后才能新增邀请单位，否则会有提示。

发标
开评标场地预约
前提条件：项目已完成备案。
流程功能：预约开评标场地、时间，代理预约时间，由中心安排场地。
操作步骤：
1、点击页“开评标场地预约”按钮，再点击“预约场地”按钮，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页面，选择对应标段，再点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入开评标场地预约页面，先选择开标时间和开标时长，最后点“下一步”，提交中心审核。
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注：
1、选择开标时间只能大于当前时间。
2、标段包信息：可以删除或新增同一项目中其他标段。
3、若同一个时间段，已经有场地被预约，则场地无法预约成功。
特殊提示：交易平台—代理开标场地预约，提交中心审核以后，由中心安排开、评标场地才能完成整个场地预约。
招标文件
前提条件：开标时间场地已经预约。
流程功能：备案招标文件，提交监督平台备案。
操作步骤：
点击“招标文件”按钮，再点击“新增招标文件”，如下图：


“新增招标文件”：可以做非网上招投标的项目，直接上传招标文件。
“制作招标文件”：网上招投标的项目，可以在线制作电子版招标文件，特定格式为PYZF。制作电子版招标文件，请参考操作手册“平阳县电子招投标交易平台—工程建设电子招标文件制作操作手册（招标代理）”，下面直接新增。
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2、打开挑选标段（包）页面，选择对应的标段，最后“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入“新增招标文件”页面，完善信息，如设置招标文件发售时间、填写保证金金额、投标有效期等字段，如下图：
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4、点击“下一步”，上传招标文件和图纸文件（相关附件），最后点击“提交审核”按钮，提交中心审核，如下图：
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如果该项目是采用网上招投标，请从制作招标文件处进入制作标书。只有非网上招投标的项目，才可以直接上传。
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特别提示：如果点修改保存，那么用户还可以对招标文件进行修改，如果点提交审批，则不可以修改。
提问回复（所有流程）
前置条件：施工单位在业务系统里提问
流程功能：对投标单位提出的问题进行回复。
操作流程：
从“发标—提问回复”，可进入提问回复页面，选择对应标段，再点击“回复”按钮，如下图：
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输入回复信息，并且点击“确认回复”按钮，把回复信息发送至交易平台--投标人
（提问的投标单位）网上提问模块中，如下图：
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回复信息后的“是否回复状态”，是“已回复”；待回复信息的状态是“未回复”，
如下图：
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特别提示：交易平台—代理的提问回复的信息，是由交易平台—投标人（已报名的投标单位）发起的提问信息，提交给代理，由代理回复并发送至对应的投标单位。
答疑澄清补充文件
前提条件：该工程已经进行了招标文件备案。
流程功能：对招标文件进行澄清或者修改，可以多次。
操作步骤：
点击“答疑澄清文件”按钮，再点击“新增答疑澄清文件”按钮，如下图：
“新增答疑澄清文件”：可以做非网上招投标的项目，直接上传答疑澄清文件。
   “制作答疑澄清文件”：网上招投标的项目，可以在线制作电子版答疑澄清文件，特定格式为PYCF。制作电子版答疑澄清文件，请参考操作手册“平阳县电子招投标交易平台—工程建设电子招标文件制作操作手册（招标代理）”，下面直接新增。
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2、进入挑选招标文件页面，选择一个对应的标段，再点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入新增答疑澄清文件页面，输入各项澄清修改信息（澄清与修改内容），设置“是否变更开标时间”，若需要变更开标时间，则勾选，会显示变更后的开标时间控件，可以设置，如下图：
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    4、点击“下一步”，上传“答疑澄清文件”电子档，并提交备案，提交中心审核。
特别提示：如果点修改保存，那么用户还可以对答疑澄清文件进行修改，如果点提交审批，则不可以修改。
注意：若该项目采用网上招投标，则选择“制作答疑澄清文件”制作特定格式（PYCF）的答疑澄清文件。
控制价文件
前提条件：该工程已经进行了招标文件备案。
流程功能：把该标段的招标控制价录入到系统中，提交中心审核。
操作步骤：
点击“控制价文件”按钮，再点击“新增招标控制价”按钮，如下图：
“新增控制价文件”：可以做非网上招投标的项目，直接上传控制价文件。
“制作控制价文件”：网上招投标的项目，可以在线制作电子版控制价文件，特定格式为PYBF。制作电子版控制价文件，请参考操作手册“平阳县电子招投标交易平台—工程建设电子招标文件制作操作手册（招标代理）”，下面直接新增。
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2、打开挑选标段（包）页面，选择标段，最后点击“确定选择”按钮，如下图：
[image: image66.png]HRIEHRER(ED)

FREES ) :

. -@
O 1 JS3303261612080011400  ys1206/&~EE02 ys12065&RImE02 (M) 100.00 +
O 2 [TR0326161202003140014 o150 oo VLML RROEE BELEHLR BT MsER 100 wmEY 4+
O 3 1S3303261612030041400  ys1203MATHRIRAR0S VS1203 Rt ATHBIRRE04ERR R 100 wmEy 4
O 4 J$3303261612030051400  ys1203WXAFFBRIRAE03 ys1203MEXAFHERAE03 (7)) | an RAFFER 1.00 =i jug +
O s J$3303261612030011400  ys1203MiXinERImAE ys1203MREHERAE jan SRR 1.00 =i jug +
O s J$3303261612030031400  ys1203WEAFFRINAE ys1203MEXAFHERRE (W) | an RFHEIR 1.00 =i jug +
o 7 JS3303261608300021400  MRNO0826iist ( EisiszE ) MRNO826iz£01#RER1 jan RAFFER 111.00 = jug +
O s JS3303261608250011400  MRNO825ii MRNO0825001#RER13EM | an RAFFER 111.00 =i jug +
O 9 JS3303261608240021400  MRN0824001 MRNO0824001#RER13EM jan RAFFER 111.00 =i jug +
O 10 JS3303261608240011400  MRNO0818:£01 MRNO0823001#7E81 | an RAFFER 111.00 =i jug +

CREM 42 EEEGS B R 1 2 s





3、进入新增招标控制价文件页面，填写“招标控制价”及“备注说明”，点击“下一步”按钮，然后上传控制价文件电子档并“提交审核”提交中心审核，如图：
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注意：若该项目采用网上招投标，则选择“制作招标控制价文件”制作特定格式（PYBF）的控制价文件。
招标人评委
前提条件：该工程已经进行了招标文件备案。
流程功能：把招标单位的评委录入到系统中，提交中心审核。该功能暂未启用。
操作步骤：
1、点击“招标人评委”按钮，再点击“新增招标人评委”按钮，如下图：
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2、打开挑选标段（包）页面，选择对应的标段，可选择同项目的多个标段，最后点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入招标人评委信息页面，点击“新增评委”按钮，如下图：
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    4、进入新增招标人评委页面，填写各项信息，点击“修改保存”按钮，如下图：
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新增评委后，可以删除或者修改评委信息，如图：
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5、评委录入完毕后，点击“下一步”，“提交信息”提交中心审核。
特别提示：如果点修改保存，那么用户还可以对招标人评委进行修改，如果点提交信息，则不可以修改。
组建评标委员会
流程功能：抽取相关评委设置。
操作步骤：
点击“组建评标委员会”按钮，再点击“新增项目”，如下图：
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进入新增项目页面，选择“项目名称”，如下图：
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进入选择项目页面，挑选项目，然后点击“选择”按钮，如下图：
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选择项目名称后，项目编号、招标人、招标代理机构自动获取，如下图：
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设置评标时间和地点及抽取信息、回避信息等内容，如下图：
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添加专业，同时可设置抽取评委类型（资深评委、应急评委）和专业匹配条件（单
专业、相似专业），如下图：
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点击“下一步”按钮，再点击“提交审核”按钮，提交中心审核，如下图：
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开标评标
开标情况
前提条件：开评标时间截止。
流程功能：录入开标详细开标，并对标段的开标程序结束操作。
操作步骤：
点击“开标情况”按钮，找到对应标段，点击“查看”按钮，进入开标情况录入页
面，如下图：
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进入查看开标情况页面，点击“进入”按钮，如下图：
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网上招投标的项目，可以获取开标数据。
进入评标室人员，可新增人员，点击“新增人员”按钮,输入人员信息后，点击“修
改保存”，录入成功。
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开标情况录入完成后，点击“开标结束”按钮，开标结束后就不可以在录入或者修
改了，如下图：
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评标情况

流程功能：录入评标信息、评标结果。
操作流程：
点击“评标情况”按钮，再点击“进入”按钮，如下图：
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进入查看评标情况页面，录入评标信息、评标结果，如下图：
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获取评标数据：是网上招投标项目才能获取。
招标异常
流程功能：对于招标失败（报名不足三家，资格预审不足规定数等），重发公告等的处理。
操作步骤：
1、点击“招标异常”按钮，再点击“新增标段异常”按钮，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页面，选择对应标段后，点击“确定选择”按钮，如下图：
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  3、进入招标异常页面，输入异常原因等信息，如下图：
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4、选择处理结果为重新招标：是该标段从招标公告开始重新走流程，且重新招标的标段会有“重发公告第一次”的红色标记，如下图：
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 5、选择处理结果为终止招标：是该标段流程终止，且无法走下一步流程，如下图：
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延后变更：是标段变更招标方式，比如：原招标方式为“公开招标”可变更为“邀
请招标”或“直接发包”，并且变更审核通过后，该标段的招标流程同样会变为邀请或直接发包的流程。正常的变更是：①公开招标变更为邀请和直接发包；②邀请招标变更直接发包，如下图：
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是否复制投标单位：只有处理结果选择“重新招标”，才能勾选该字段。勾选后，
原来标段的已报名的投标单位可以复制给重新招标的标段，并且有效，其他投标单位也可以报名，如下图：
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是否发布公告：勾选后，该异常信息可以网站公示，并可设置公告标题及公示开始

和截止时间以及输入公告内容；不勾选就不会网站公示，如下图：
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设置完成后点击“下一步”，上传电子档并提交备案，提交招标办审核，如下图：
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特别提示：
在招标异常列表页：“处理结果”为显示该标段的处理结果，“审核状态”可以显示
该标段异常信息审核状态。
编辑状态的异常信息可以删除操作。
定标
中标候选人公示

前置条件：报名时间截止、开评标结束。
流程功能：填写中标候选人公示，提交中心备案。
操作步骤：
1、点击“中标候选人公示”按钮，在点击“新增候选人公示”按钮，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页面，选择对应标段，点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入新增中标候选人公示页面中，通过下拉列表选择中标候选人列表，并设置中标候选人公示信息，如下图：
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5、输入完成后，点击“下一步”按钮，再点击“提交审核”按钮提交中心审核，
注意：网上招标和非网上招标的项目，投标单位都要从系统里报名。
中标结果公告
前提条件：已发布中标公示。
流程功能：确定中标单位并网上公示，结果备案中心审核。
操作步骤：
1．点击“中标结果公告”按钮，再点击“新增中标结果”，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页面，选择一个对应的标段，点击“确定按钮”，如下图：
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  3、进入新增中标结果公告页面，填写中标结果信息及公告信息，如下图：
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4、点击中标结果信息中的“操作”按钮，进入新增中标单位页面，如下图：
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5、勾选“是否多中标单位”：勾选表示允许新增多个中标单位；不勾选只能选择一个中标单位，如下图：
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  6、不勾选“是否多中标单位”，点击中标单位名称及项目负责人“检索”按钮，如下图：
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进入选择中标单位页面，点击“选择”按钮，如下图：
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选择后，在中标结果公告页面，点击“修改保存”，保存录入中标单位信息，如下
图：
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中标单位录入完成后，设置公告信息，再点击“下一步”按钮，上传中标结果公告
并签章，最后提交招标办审核，如下图：
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中标通知书
前提条件：已进行中标结果备案。
流程功能：向中标人发出的通知其中标的书面凭证，提交中心审核。
操作步骤：
1、点击“中标通知书”按钮，再点击“新增中标通知书”按钮，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页，选择对应标段，点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入中标通知书页面，中标通知书和招标结果通知书，点击“生成通知书”图标，生成通知书
，并可以签章（签章后图标才会点亮），如下图；
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点击“通过原因”和“不通过原因”操作，可输入文本内容，如下图：
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通知书状态图标点亮表示通知书已发送成功，灰暗表示尚未发送，如下图：
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点击“下一步”按钮，并上传中标通知书电子档，再提交中心确认，如下图：
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特别提示：
中标通知书：是发送至中标单位，并可打印。
招标结果通知书：是发送至未中标单位，告知该标段的招标结果，并可打印。
履约情况
前置条件：已确定中标人，并已签署合同。
流程功能：中标人对招标人就合同履约情况记录。

操作步骤：
1、点击“履约情况”按钮，再点击“新增履约”按钮，如下图：
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2、进入挑选合同页面，选择对应标段后，点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入新增履约记录页面，输入履约信息，并上传履约文件电子档，点击修改保存，完成记录，如下图：
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4、在“履约情况”列表页，点击“修改”按钮，可对履约记录进行修改。
特殊情况
开评标异常报告
流程功能：开评标如果有异常问题，可记录备案。
操作步骤：
1、点击“开评标异常报告”按钮，再点击“新增报告”按钮，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页面，选择相应标段，点击“确定选择”按钮，如下图：
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    3、进入新增开评标
异常页面，填写报告内容和备注信息，再点击“修改保存”按钮，完成异常报告录入，如下图：
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异议回复
前置条件：对标段流程任何一个环节（如:资审文件、招标文件、开标过程）有异议，可以由投标单位新增异议。
流程功能：由投标单位新增异议，招标代理回复。
操作步骤：
点击“异议回复”按钮，选择对应标段，再点击“修改”按钮，如下图：
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进入修改异议信息页面，输入处理结果，再点击“修改保存”按钮，把处理结果回
复给投标单位，如下图：
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投诉
前置条件：招标全过程。
流程功能：由投标单位或招标代理发起投诉，监督平台处理。
操作步骤：
点击“投诉”按钮，再点击“新增投诉”，如下图：
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进入挑选标段（包）页面，挑选对应标段，并点击“确定选择”按钮，如下图：
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进入新增投诉页面，输入投诉内容及依据和理由，最后点击“投诉”按钮，由监督
平台受理，如下图：
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直接发包

交易结果（直接发包）
前提条件：招标项目的标段选择招标方式为直接发包，并审核通过。
流程功能：填写交易结果，提交中心审核。
操作步骤：
1、点击“交易结果”按钮，再点击“新增交易结果”按钮，如下图：
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2、进入挑选标段（包）页面，选择相应标段，点击“确定选择”按钮，如下图：
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3、进入新增交易结果页面，填写相应信息，在“检索”里选择承包人及相应的项目经理，会自动获取承包人资质类别及等级、证书编号、项目经理等级等字段，如下图：
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4、点击“下一步”按钮，再点击“提交审核”按钮，提交中心审核，如下图：
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合同（直接发包）
前提条件：“交易结果”已审核通过。
流程功能：把与中标人签定合同的情况录入到系统中，提交招标办审核。
操作步骤：
1、点击“合同”按钮，再点击“新增合同备案”按钮，如下图：
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进入挑选标段（包）页面，选择相应标段，点击“确定选择”按钮，如下图：
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进入新建直接发包合同页面，填写相应信息，点击“下一步”按钮，提交招标办审
核，如下图：
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费用管理

银行帐号管理
流程功能：设置银行帐号信息，并验证。此步骤暂时不需要操作。
操作步骤：
点击“银行帐号管理”按钮，进入银行帐号管理页面，如下图：
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下拉列表选择银行类别、银行所在等，并输入信息，设置完成后点击“确认修改”
按钮，如下图：
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费用管理
流程功能：收取资格预审文件费用、招标文件费用、投标保证金费用、履约保证金、招标代理服务费、评标专家咨询费。此步骤暂时不需要操作。
操作步骤：
点击“费用管理”按钮，打开费用管理页面，如下图：
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点击“资格预审文件费用”按钮，选择对应标段，并点击“查看”按钮，如下图：
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进入资格预审文件费用页面，输入收费信息，点击“确认收取”，如下图：
[image: image135.png]o1 Demse

R : RIFRIEL (zhy) e <+ test
WD 100] 75 =ES: 1111
BXEA : | tiantian BEeE: 1111

TEBAIE] © * | 2014-04-24 [x]

w11

DT T TR T T T




点击“招标文件费用”按钮，选择对应标段，并点击“查看”按钮，如下图：
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进入招标费用页面，可查看标段的招标费用各项信息，如下图：
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点击“退还”按钮，如下图：
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进入退还招标文件费用页面，输入退款信息后，点击“确认退还”按钮，如下图：
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注：确认退还后，在招标文件费用页面，是否退还字段显示为“是”，未退还的显示为“否”。
点击“投标保证金及其利息”按钮，选择对应标段，再点击“查看”按钮，如下图：
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进入投标保证金及其利息页面，可查看保证金缴纳信息及金额，如下图：
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注：未到开标时间，投标单位名单是保密的，无法查看信息。
履约保证金及招标代理服务费入口，支付费用操作可参考3.40第1、2、3点。
点击“评标专家咨询费”按钮，选择对应标段，再点击“支付”按钮，如下图：
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进入专家支付费用页面，支付专家费用后，点击“完成支付”按钮，如下图：
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特殊条件：投标保证金及利息入口，只是查看投标单位是否缴纳保证金。
图纸押金

前置条件：图纸领取登记。
流程功能：登记图纸领取情况。此步骤暂时不需要操作。
操作步骤：可参考3.19
辅助管理

文件下载领取查看

前置条件：各流程文件（资审文件、资审澄清文件、招标文件、澄清文件、招标控制价文件）上传，并审核通过。
流程功能：投标单位可从代理处领取文件，并做好登记。此步骤暂时不需要操作。
操作步骤：
点击“文件下载领取查看”按钮，显示页面，如下图：
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选择需要领取的文件入口，点击“领取”按钮，如下图：
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进入文件领取页面，点击“领取”按钮，领取情况会显示领取状态，如下图：
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注：
若没有领取，领取情况显示还有几个文件未领取，全部领取后会显示全部下载。
下载明细可以查看领取的文件名称及领取人等信息。
点击下载可以下载电子档。






国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epint.com.cn)


电话：400-998-0000传真：0512-58132373








国泰新点软件股份有限公司  400-998-0000                   68 /107

[image: image147.jpg]Epounk i =2



[image: image148.jpg]